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Uvod

Kada ste uneli podatke u tabelu, mozda ¢ete Zeleti da ga formatirate. Formatiranje

|E;~ﬂ f,ij& \Normal tabele ne moZe samo poboljSati izgled i osecaj, ali i lakSe za upotrebu. U
j;tlonal S Mrrmrer— prethodnom lekciju, razgovarali smo o mnogim ru¢ne opcije formatiranja kao sto su
atting * as Table » ST bold i italic. U ovoj lekciji ¢cete nauditi kako da oblikujete kao tabelu, da iskoriste
Light l\ alata i predefinisanih stilova tabele dostupnih u programu Excel 2010.
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Formatiranje tabele

+ Pogledajte video da biste saznali o oblikovanje tabele u
programu Excel 2010.

http://www.youtube.com/watch?v=zD7LPe
PnDfM&feature=player embedded

Pogledajte video (2:37).

Oblikovanje informacije kao tabele:

1. lzaberite ¢elije koje zelite da oblikujete kao tabelu. U ovom primeru, faktura, mi ¢emo formatirati celije koje
sadrze zaglavlja kolona i detalje narudzbine.


http://www.youtube.com/watch?v=zD7LPePnDfM&feature=player_embedded
http://www.youtube.com/watch?v=zD7LPePnDfM&feature=player_embedded
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1 Date 0
2 (10 2Ll oice # 0
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3 ome afe A 3
4 |Quantity Description Unit Price Line Total
5 5 Fettuccini, Black Bean Flavor $12.00 $60.00
6 | 7 Fettuccini, Sundried Tomato Flavor $10.00 $70.00
7 9 Fettuccini, Thai Basil Flavor $10.00 $90.00
8 6 Penne, Roasted Red Pepper Flavor $14.00 $84.00
9 3 Penne, Massaman Curry Flavor $14.00 $42.00
10 4 Penne, Wild Mushroom Flavor $15.00 n, $60.00
11

Izbor ¢elija za formatiranje kao tabela

2. Kliknite na Format as Table komandu u grupi Styles na kartici Home.

}g 33‘-15’ | Normal | Bad

Conditional Format™ | Calculation
Formatting ~ as Table ~

_| Format as Table

H Quickly format a range of cells and L
convert it to a Table by choosing a
pre-defined Table Style,

Oblikuj kao tabeli komande
3. Pojavic¢e se spisak definisanih stilova tabela. Kliknite na Zeljeni stil tabele da bi ste ga izabrali.
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3
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ing ~ |as Table *

Izbor stilatabele

4. Pojavice se dijalog, potvrdujuci opseg ¢elija koje ste izabrali za vaSu tabelu. Izabrane ¢&elije ¢e se pojaviti u
radnom listu, a opseg (range) ¢e se pojaviti u dijalogu.

5. Ako je potrebno, promenite opseg izborom novi opsega ¢elija direktno na vasem radnom listu.

6. Ako tabela ima zaglavlja, potvrdite izbor pored My table has headers.



Date: 11/13/10
Invoice #: 145-10

J Customer: Café Aurora
Quantity Description
| 5 Fettuccini, Black B
7 Fettuccini, Sundri
9 Fettuccini, Thai B
6 Penne, Roasted F
3 Penne, Massama
4 Penne, Wild Mu
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Kreiranje tabele

7. Kliknite na dugme OK. Podaci ¢e biti oblikovani kao sto je tabela u stilu koji ste izabrali.

A B C D
1 : M . Date: 11/13/10
8 " Viongibello ovolce # 14510
3 ARTISAN PASTA NY : Customer:  Café Aurora
4 Quantity| ~ |Description ¥ Unit Price |~ Line Total |~
5 5 Fettuccini, Black Bean Flavor $12.00 $60.00
6 7 Fettuccini, Sundried Tomato Flavor $10.00 $70.00
7 9 Fettuccini, Thai Basil Flavor $10.00 $50.00
8 6 Penne, Roasted Red Pepper Flavor $14.00 $84.00
9 3 Penne, Massaman Curry Flavor $14.00 $42.00
10 | 4 Penne, Wild Mushroom Flavor | ‘515.00§ SE-U.C'O‘
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Podaci oblikovain kao tabela

Tabele obuhvataju filtriranje po default-u.. Mozete da filtrirate podatke u bilo kom trenutku pomoéu padajuce
strelice u zaglavlju. Da biste saznali viSe, pogledajte lekciju Filtriranje podataka.

Da bhiste konvertovali tabelu u "normalan” prikaz ¢elija, kliknite Convert to Range komandu u grupi Tools. Filteri i
Design tab ¢e nestati, ali ¢e ¢elije zadrzati svoje podatke i oblikovanje.

Menjanje (modifikovanje) tabele

Da dodate redove ili kolone:

1. Izaberite bilo koju ¢eliju u tabeli. Design kartica ¢e se pojaviti na traci.
2. 0Od kartici Design, kliknite na komandu Resize Table.



Tabie Name: 13| Summarize with PivotTabie

Tablel a,a Remove Duplicates

)+ Resize Table Z‘J Convert to Range
Properties Tools

Resize Table F 5

Resize this table by adding or
removing rows and columns.

1VIongello

Komanda Resize Table

3. Direktno na tabeli, izaberite novi opseg ¢elija koje Zelite da pokrije vasa tabela. Morate takode da izaberete i
Celije iz svoje originalne tabele.

1 Date: 11/13/10
2 Invoice #: 145-10
3 AN , 3 Customer: Café Aurora
4 |Quantity ~ 1Description it Pri Line Total |~}
S ! 5 Fettuccini, Blag Resize Table S60.00E
? ini \
3 : ; ;e;:ucc!n!, i: Select the new data range for your table: 2;322:
1 — 5
: ettuccini, $A$4:$)$14| , 3 E
g 3 S Penne, Roast Note; The headers must remain in the same row, 58400:
9 3 Penne, Massa and the resulting table range must overlap $42.00:
10} 4 Penne, Wild R LAE ao $60.00!
1! E
12; )
13! \
5 \
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Izbor novog opseg ¢celija

4. Kliknite na dugme OK. Novi redovi i / ili kolone ¢e biti dodate vasoj tabeli.

A B C D
1 ¥ . Date: 11/13/10
2 MOﬂgaé’//O Invoice #: 145-10
3 ARTISAR PASTA NVOIC] Customer:  Café Aurora
4 Quantity v Description | * | Unit Price |~ |Line Total |~ |
5 5 Fettuccini, Black Bean Flavor $12.00 $60.00
6 7 Fettuccini, Sundried Tomato Flavor $10.00 $70.00
7 9 Fettuccini, Thai Basil Flavor $10.00 $90.00
8 6 Penne, Roasted Red Pepper Flavor $14.00 $84.00
9 3 Penne, Massaman Curry Flavor $14.00 $42.00
10 4 Penne, Wild Mushroom Flavor $15.00 $60.00
11
12
13
14 y
15

Posle dodavanja novih redova



Da bi ste promenili stil tabele:

1. Izaberite bilo koju ¢eliju u tabeli. Kartica Design ¢e se pojaviti.

More

H | J K L M Choaose a visual style for the table.

Padajuéi strelica More

2. Prelazite miSem preko raznih stilova da biste videli pregled uzivo.
3. lzaberite zeljeni stil, i njime e biti formatirana tabela u vaSem radnom listu.

A B (& D
1 e . Date: 11/13/10
2 R MO”ga@//O Invoice #:  145-10
3 ISAN PASTA INVOICE Customer:  Café Aurora
P Quantity Bl Description i Unit Price B Line Total B
5 5 Fettuccini, Black Bean Flavor $12.00 $60.00
6 7 Fettuccini, Sundried Tomato Flavor $10.00 $70.00
7 9 Fettuccini, Thai Basil Flavor $10.00 $90.00
8 6 Penne, Roasted Red Pepper Flavor $14.00 $84.00
E 3 Penne, Massaman Curry Flavor $14.00 $42.00
10 4 Penne, Wild Mushroom Flavor $15.00 $60.00,
11

Tabela posle promene stila
Da biste promenili opcije stila tabele:

Kada koristite Excel tabele, mozete da ukljudite ili iskljuciti razliCite opcije da promeni te njihov izgled. Postoji Sest
opcija: Header Row, Total Row, Banded Rows, First Column, Last Column, i Banded Columns.

Izaberite bilo koju ¢eliju u tabeli. Dizajn kartica ¢e se pojaviti.

1. Od Kartici Dizajn, potvrdite ili opozovite zeljene opcije u Table Style Options grupi.

CTR  —

v View Developer Design

[V] Header Row [ First Column ]
[7] Total Row [N Last Column Selleliotioin]
[¥] Banded Rows Vm

Table Style Options

| Banded Columns

Tabela stil opcije

U zavisnosti od stila tabele koju koristite, neka Table Style opcija moze imati drugadiji efekat. Mozda ¢ete morati
da eksperimentiSete da bi dobili tacan izgled koji Zelite.



Probajte!

Otvorite postoje¢u Excel radnu svesku.
Oblikujte opseg celija kao tabelu.
Dodaijte red ili kolonu.

Promenite Table Style opcije.

Promenite stil tabele nekoliko puta. Obratite paZnju na to kako se lista opcija
moze da izgleda drugacije u zavisnosti od stila koji koristite.
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