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Excel 2010
Rad sa osnovnim funkcijama

Kreiranje formula za racunanje koje zelite u programu Excel moze biti zamorno

T ActoSim v i L i komplikovano. Sre¢om, Excel ima Citav biblioteku funkcija ili predefinisanih
f formula koje mozete iskoristiti. Mozda ste upoznati sa uobi€ajenim funkcijama
T a0 kao $to su zbir, prosek, brojanje ili proizvod, ali postoje jo$ stotine funkcija u
Insert s ) ) )
Function [ Finandial = =0 Excelu , ¢ak i za stvari kao $to su formatiranje teksta, referenciranje ¢elije,
Euncti proracun finansijske stope, analiziranje statistike, i jo§ mnogo toga.
MAX_ = 2 U ovoj lekciji cete naugiti osnove ubacivanja uobi€ajenih funkcija u radni list
. 8 c kori§¢enjem AutoSum i Insert Functions komande. Takode Cete biti upoznati
1 |=SUM(19.99, B9, C9:C11) sa tim kako da trazite i nadete razliCite funkcije, uklju€ujudi istrazivanje
2 | [SUM(numberl, [number2], [y Excelove biblioteke funkcija.

Osnovne funkcije

Funkcija je unapred definisana formula koja izvrSava izraCunavanja koriste¢i odredene vrednosti u odredenom
redosledu. Jedna od klju¢nih prednosti funkcija je da one mogu da vam ustede vreme, jer ne morate da napisete
formulu sami. Excel ima stotine razli€itih funkcija da pomogne pri izvodenju vasih proracuna.

Da bi pravilno koristili ove funkcije, morate da razumete razliCite delove funkcija i kako da kreirate argumente u
funkciji za izraCunavanje vrednosti i referenci celija.

Pogledajte video da biste saznali kako da ubacite funkcije u va$ radni list.

J§ < L

Insert AutoSum Reg
Function

http://www.youtube.com/watch?v=3GJTiM
elJeFk&feature=player embedded

Pogledajte video (5:11).
Delovi funkcije

Redosled kojim ste ubacili funkciju je vazan. Svaka funkcija ima poseban red, pod nazivom sintaksa, koji mora biti
postovan da bi funkcija ispravno radila. Osnovna sintaksa pri kreiranju formula sa funkcijom jeste da ubacite znak
jednakosti (=), ime funkcije (SUM, na primer,je ime funkcije za sabiranje), i bar jedan argument. Argumenti sadrze
informacije koje Zelite da formula proracunava, kao $to je opseg referenci ¢elija.

=SUM(B3:B12)

/1 \

Equal sign Function Argument
name



http://www.youtube.com/watch?v=3GJTjMeJeFk&feature=player_embedded
http://www.youtube.com/watch?v=3GJTjMeJeFk&feature=player_embedded

Rad sa osnovnim argumentima

Argumenti moraju biti u zagradama. Pojedinacne vrednosti ili reference celija unutar zagrada razdvojene su ili
dvotackama ili zarezima.

<Dvotacke kreiraju referencu na opseg ¢elija.

Na primer, = AVERAGE (E19: E23) &e izraCunati prosek opsega ¢elija od E19 do E23.

<+Zarezi odvojaju pojedinaéne vrednosti, reference ¢elija, i opsege éelija u zagradama. Ako postoji
viSe od jednog argumenta, morate odvojiti svaki argument zarezom.

Na primer, = COUNT (C6: C14, C19: C23, C28) ¢e racunati ukupan broj ¢elije koje sadrze broj¢ane
vrednosti, medu onima koje su nhavedene argumentima koji su uklju¢eni u zagradi.

Da biste napravili osnovnu funkciju Excela :

1. Izaberite ¢eliju gde ¢e se pojaviti rezultat (F15, na primer)
2. Upisite znak jednakosti (=) i unesite ime funkcije (SUM, na primer).
3. Unesite cCelije kao argumente unutar zagrada.

$12.20 $61.00 8-Aug 11-Aug
$7.33 $36.65 8-Aug 11-Aug
[ Adds all the numbers in a range of cells |

Unitprice | %S Drdered Date Received
$12.03 f_. SUMSQ 18-Sep 26-Sep
$15.95 | @) sumxamy2 18-Sep 26-Sep
S5.87 | ) sumx2pY2 8-Aug 14-Aug
$8.83 | () sumxmy2 8-Aug 14-Aug
$13.54 $27.08 22-jul 29-Jul

Kreiranje funkcije SUM

Unit Price  Subtotal Date Ordered Date Received
$5.86 $58.60 12-Sep 17-Sep
$40.26 $80.52 12-Sep 17-Sep
$4.20 $42.00 6-Sep 12-Sep
$6.19 $74.28 6-Sep 12-Sep
$3.20 $48.00 6-Sep 12-Sep
$3.40 $17.00 6-Sep 12-Sep
$4.10 $32.80 6-Sep 12-Sep
$12.20 $61.00 8-Aug 11-Aug
$7.33 $36.65 8-Aug 11-Aug
|=sumirs:Fia)

Dodavanje ¢elija kao argumenata funkcije

4. Pritisnite Enter i rezultat ¢e se pojaviti.

$450.85

Rezultat



Koris¢enje AutoSum komande pri izboru uobic¢ajenih funkcija:

AutoSum komanda omogucava da automatski dobijete rezultate za opseg ¢elija za uobi€ajene funkcije kao Sto su

zbir i prosek.

1. Izaberite ¢eliju gde ¢e se rezultat pojaviti (E24, na primer).
2. Kliknite na kartici Home.

3. U grupi Editing (uredivanje) kliknite na AutoSum padajucu strelicu i izaberite opciju po Zelji (Prosek, na primer).
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More Functions..,

AutoSum komanda

4. Formula ¢e se pojaviti u izabranoj ¢eliji (E24). Ako je sve logi¢no postavljeno, AutoSum ¢e ispravno izabrati

Celije za vas. U suprotnom, moracete da kliknete na ¢elijije i sami izaberete Zeljene argumente.

Unit Price  Subtotal Date Ordered Date Received

7751203 $36.09 18-Sep 26-Sep
{ s1595)  $3190 18-Sep 26-Sep
! $5.870  $58.70 8-Aug 14-Aug
! $8.83  $88.30 8-Aug 14-Aug
) s13.54f  $27.08 22-jul 29-Jul

=AVERAGE(

AVERAGE(numberl, [number2

=2

AutoSum birai prikazuje opseg celija

5. Pritisnite Enter i rezultat ¢e se pojaviti.

$11.24

Rezultat

« AutoSum komandi se moze pristupiti i sa kartice Formulas.

Biblioteka funkcija

Postoje stotine funkcija u Excel -u, ali samo ¢e neke biti korisne za vrstu podataka sa kojima radite. Nema
potrebe da naucite svaku funkciju, ali mozda cete Zeleti da istrazite neke od razli¢itih vrsta funkcija i da
dobijete ideje o tome kako vam one mogu biti od pomoci kada kreirate nove tabele.

Sjajno mesto da se istraze funkcije je biblioteka funkcija na kartici Formulas. Ovde mozete da pretrazujete i
izaberite Excel funkcije zasnovane na kategorijama, kao $to su finansijske, logi¢ke, funkcije za rad sa tekstom,
za datum i vreme, i jo§ mnogo toga.
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Da ubacite neku funkciju iz biblioteke funkcija:

1. Izaberite Celiju gde treba da se pojavi rezultat (16, na primer)

2. Kliknite na karticu Formulas.

3. Iz grupe Function Library, izaberite kategoriju funkcija koju Zelite. U ovom primeru, mi ¢emo izabrati datum i

vreme (Date & Time).

4. lzaberite Zeljenu funkciju iz Date & Time padajuceg menija. Mi ¢emo odabrati NETWORKDAY'S funkciju da
prebrojimo dane izmedu datuma porudzbine i datuma prijema u nasem radnom listu.

Home - Insert Page layout Formulas Data Review
=1 A3 De
F B0 R 6B S
Insert AutoSum Recently Financial Loglcal Text [Date &| Lookup & Math More Name
Function v Used ~ v v Tlme' IReference' - &Trig~ Funmons ¥  Manager ﬁi’Cr
Function Library DAY - \ Define
16 v(r Fe| =NETWO e L
| A B EDATE | - | F
; Office Supply Order Log  Jul-Sep 2010 p—
4 OfficeMax HOER
5 Office Supply Item Number MINUTE Unit Price  Subtota
6 File Folders EGC38230 MONTH $5.86 $58.61
7 Copy Paper LBG43576 NETWORKDAYS $40.26 $80.5:
8 Paperclips CAD783237 $420 $42.0|
9 Binder Clips (Multi) CAD256903
NETWORKDAYS(start_date,end_date, holidays)
10 Pens (Blue) KLH78902 NO
Returns the number of whole workdays
711 Pens (Red) KLH78904 SEC petween two dates,
12 Highligher Pens (Yellow) STA73298 e
13 sticky Notes JUG198430 0 Press F1 for more help.

Biblioteka Funkcija - kategorija Datum i vreme

5. Dijalog argumenata funkcije ¢e se pojaviti. Ubacite kursor u prvo polje, a zatim unesite ili izaberite ¢eliju (e) koja

vama odgovara (G6, na primer). Izbor éelije za start-date polje
ity Type : ‘Subtotal_m Date Received Dellvery Tim
10 boxes . 504 17-S¢
2 cartons ) ! 17-Sep
[ —— ——
Function Aguments L T = =
NETWORKDAYS
Start_date & | = w04
End_date e -
Hobdavs E] -

fetumns the number of whale workdays between two dates.

e

Formuda result =

Heip on Ts funceon

Start_date (2 senal date rumber that represents the start dote

[ox ][ conos ]




6. Ubacite kursor u sledece polje, a zatim unesite ili izaberite ¢eliju (e) koja vama odgovara (H6, na primer).

tity Type Unit Price
10 boxes $5.86
2 cartons $40.26

- el
4 Function Arguments -

NETWORKDAYS
Start_date G6 7 = 40433
End_date  He| (85| = 40438
Holidays = any

Returns the number of whole workdays between two dates.
End_date is a serial date number tiat represents the end date.

Formula result = 5 F View formula result

Help on this function

ok [ concel |

Izbor éelije za END_DATE polje

7. Kliknite na OK i rezultat ¢e se pojaviti. Na$ rezultat pokazuje da ce trebati 5 dana za prijem porudzbine.

Date Ordered Date Received
12-Sep 17-Sep 5

Rezultat



Insert Function komandna

Insert Function komanda je zgodna jer vam omogucava da pretraZujete funkcije tako $to ¢ete uneti opis onoga
Sto trazite ili izabrati kategoriju koju Zelite da pregledate. Insert Function komanda se takode moZe Koristiti da
lako unesete ili izaberete viSe od jednog argumenta za funkciju.

Koriséenje Insert Function komande:

U ovom primeru, Zelimo da nademo neku funkciju koja ¢e raCunati ukupan broj zaliha navedenih u Office
Supply Order Log. Osnovna funkcija COUNT prebrojava samo celije sa brojevima, dok mi zelimo da
prebrojimo celije u koloni Office Supply koje sadrze tekst. Dakle, mi ¢emo morati da pronade formulu koja broji
celije sa tekstom.

1. Izaberite ¢eliju gde ¢e se pojaviti rezultat (A27, na primer)
2. Kliknite na karticu Formulas i izaberite komandu Insert Function.

Home Insert Page Layout Data Review
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Edit the formula in the current cell B C D E
by choosing functions and editing
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: em Number Unit Quantity Type UnitP
9 Press F1 for more heilp. C38290 10 boxes s
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Insert Function komandna

3. Insert Function dijalog ¢e se pojaviti.
4. Upisite opis funkcije koju trazite i kliknite na Go. Na nasem primeru, mi cemo upiSite: Brojanje ¢elija sa
tekstom. (Takode mozete pretrazivati tako Sto Cete izabrati kategoriju.)

?'Binderclips(Multi) - — - ‘@‘
10 Pens (Blue) : Insert Function — l‘__u
11 Pens (Red) Search for a function:
12 Highligher Pens (Yellow)
Count cells with text

13 Sticky Notes
14 Stapl

; pes Or select a category: Al

i 15
16
17 USFoods
18 Office Supply \ :EgINTM Type a brief description of
19 Coffee Filters ACOSH the function you are
20 Creamer Mﬁﬁ searching for and click Go
21 Paper Towels ABS(number) -
22 Hand Soap Returns the absolute value of a number, a number without its sign.
23 Garbage Bags
24
25
26 :

Help on this function oK Cancel
5 [ ml | ]

20

Traganje za funkcijom



5. Pregledajte rezultate da pronadu funkciju zelite. Mi ¢emo koristiti COUNTA. Zatim kliknite na OK.

F - T — —
Insert Function ;. M

- — -
Search for a function:
Count cells with Text E]
Or select a category: }Reoommended B
Select a function: —
Review the recommended
results and select a function.

Then click OK.

|

| COUNTA(valuel,value2,...)

| Counts the number of cells in a range that are not empty.
|

LS

Razmatranje rezultata pretrage funkcije

6. Dijalog Function Arguments ¢e se pojaviti. Ubacite kursor u prvo polje, a zatim unesite ili izaberite ¢eliju (e)
koja vama odgovara (A6: A14, na primer).

'_ai(hoﬂ Loy Uetined Namey Formuta Augeting
COUNTA «© XV fo =COUNTA(A6:AL4)
A B C D E F G H | b |

4 Office Max
1 ;’J;'E;w-e.';'...’--.‘..--‘-‘-“'

i || cowea

E Valwel asatd :.'Q = {Fie Folders *;"Copy Paper”; Pagerc...

i Vahue2 [) = swmber

\

o !

! \, Select cell range for first argument.

il

.............. : -9
Bounts the rumber of celis in a range that are not empty.
Valuel: valuel,valuel,... are 110 255 arguments regresenting the values and cells
17 USFoods you want to count. Values can be any type of nformaton.
18 Office Supply
19 Coffee Filters
|

20 Creamer
21 Paper Towels
22 Hand Soap : . - . g
23 Garbage Bags 589kjyu 2 boxes $13.54 $27.08 22-3ul 29-Jul
et

Izbor opsega ¢éelija za Valuel polje

7. Ubacite kursor u sledece polje, a zatim unesite ili izaberite ¢eliju (e) koja vama odgovara (A19: A23, na primer).
(Mozete da nastavite da dodajete dodatne argumente ako je potrebno).



15

16

7 USF

IIUS °d’ Valuel A5:A14 @ = {TFile Folders ";"Copy Paper”; Paperc...
‘.Eea;f;-e.F.ilters """""" ‘ vaie2 A19:423] @ = {'Coffee Fiters"; "Creamer"; Paper T...
' Value3 @ w number

2 \Creamer

Select cell range for next argument.
Click OK when finished.

b}

2 |Hand Soap
04

...................

W'} Counts the number of cells in a range e

Value2: valuel value2,... are 1 to 255 arguments representing the values and cells
you want to count. Vakuses can be any type of information,

<» ¥/ Sheetl .
Point |

Sheet2

(o N[ coe Jn‘

I

Izbor opsega celijja za Value2 polje

8. Kliknite na OK i rezultat ¢e se pojaviti. Na$ rezultat pokazuje da ima 14 narudzbina u nasoj evidenciji.

Rezultat

Probajte!

Otvarite postoje¢u Excel 2010 radnu svesku.

Napravi funkciju koja sadrzi viSe od jednog argumenta.

Koristite AutoSum da ubacite neku funkciju.

Ubacite neku funkciju iz biblioteke funkcija.

Koristite komandu Insert Function da nadete i istrazujete funkcije.
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